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Prot. n. 4155 

 

Avviso per l’individuazione di collaboratori per il conferimento di incarichi di docenza 

nell’ambito dei corsi per adulti  

 

Visto il PTOF Anno Scolastico 2016/2019; 

Visto il Decreto n. 129 del 28 Agosto 2018 relativo al Regolamento recante istruzioni generali sulla 

gestione amministrativo – contabile delle istituzioni scolastiche, che all’art. 43, prevede la possibilità di 

avvalersi di esperti con cui stipulare “Contratti di prestazione d’opera per particolari attività ed 

insegnamenti, al fine di garantire l’arricchimento dell’offerta formativa, nonché la realizzazione di 

specifici programmi di ricerca e di sperimentazione”; 

Visti il Regolamento d’Istituto per il conferimento di incarichi di collaborazione a personale interno 

all’amministrazione e il Regolamento per il conferimento di incarichi di collaborazione esterna 

all’amministrazione, 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO INDICE AVVISO PUBBLICO 
rivolto a personale interno ed esterno per l’individuazione di docenti nell’ambito dei corsi per adulti 

 

1. NATURA E CONTENUTO DELLA SELEZIONE 

La selezione è finalizzata alla formazione di una graduatoria da cui attingere per l’assegnazione di 

incarichi di docenza nei corsi per adulti organizzati dall’ITE Tosi in orario pomeridiano e serale.  

La graduatoria avrà validità triennale, dall’a.s. 2019/20 all’a.s. 2021/22. 

È possibile presentare candidature per una o più tipologie di corso, come da elenco seguente:  

CORSO DURATA 

Lingua inglese – livello 1-2 e 3 40 ore 

Lingua inglese – business 40 ore 

Lingua inglese – conversazione 40 ore 

Lingua inglese – preparazione all’esame FCE 40 ore 

Lingua francese 40 ore 

Lingua tedesca 40 ore 

Lingua cinese 40 ore 

Lingua giapponese 40 ore 

Lingua araba 40 ore 

Lingua spagnola 40 ore 

Lingua russa 40 ore 

Informatica livello 1 e 2 16 ore (1° liv.) – 30 ore (2° liv.) 

Internet livello 1 e 2  16 ore (1° liv.) – 30 ore (2° liv.) 

Certificazione ECDL base e Full standard 48 ore base e 36 Full standard 

Certificazione ECDL Expert – Advanced Word Processing 20 ore 

Certificazione ECDL Expert – Advanced Spreadsheet 20 ore 

Certificazione ECDL Expert – Advanced Database 20 ore 

Certificazione ECDL Expert – Advanced Presentation 20 ore 

Fotografia digitale Photoshop – Certificazione Image Editing 30 ore 

Montaggio video 30 ore 

Yoga 40 ore 
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Per quanto riguarda il corso di inglese conversazione saranno prese in considerazione solo candidature di 

docenti madrelingua inglese.  

Tutti i corsi si svolgeranno presso la sede dell’ITE Tosi, in viale Stelvio 173 a Busto Arsizio, nel periodo 

compreso fra ottobre e maggio e nella fascia oraria compresa fra le 18.30 e le 22.00. 

La retribuzione prevista è pari a € 35,00 orari lordo collaboratore. 

L’incarico non costituisce rapporto di impiego e il compenso spettante sarà corrisposto al termine della 

prestazione dietro presentazione di regolare fattura, notula o documento pro‐forma, previa presentazione 

consuntiva della calendarizzazione delle ore prestate. 

 

2. DOCUMENTAZIONE DA PRODURRE E MODALITÀ DI CANDIDATURA 

Gli interessati dovranno presentare entro il 27 settembre 2019 la propria candidatura compilando il 

modello Allegato 1, autocertificando di: 

- non aver riportato condanne penali e di non avere procedimenti penali in corso 

- non essere sottoposto a procedimenti penali 

- possedere i titoli culturali e le esperienze indicati 

 

In caso di dichiarazioni false e mendaci accertate dopo la data di chiusura della procedura di valutazione, 

il candidato sarà escluso dal gruppo di collaboratori. 

I predetti requisiti devono essere posseduti alla data di scadenza dell’avviso di selezione. 

Alla domanda dovrà essere allegato il curriculum vitae in formato europeo, con indicazione dei titoli e 

delle esperienze valutabili ai fini della candidatura. La domanda con i relativi allegati dovrà essere 

consegnata a mano presso l’Ufficio Amministrazione dell’ITE E. Tosi, Via Stelvio, 173 - Busto Arsizio 

(VA), oppure dovrà essere inviata con email certificata all’indirizzo VATD02000X@pec.istruzione.it 

oppure con email ordinaria all’indirizzo VATD02000X@istruzione.it. 

 

3. MODALITÀ E CRITERI DI VALUTAZIONE DELLE CANDIDATURE 

La valutazione delle candidature pervenute avverrà ad opera di una Commissione, appositamente 

nominata dal Dirigente Scolastico, che definirà il punteggio di ciascun candidato sulla base dei titoli, delle 

competenze e delle esperienze dichiarati. 

La selezione e la relativa graduatoria saranno valide anche in presenza di un solo candidato per ciascun 

ambito. 

Nel caso non pervenisse alcuna candidatura, l’ITE Tosi si potrà avvalere di personale reclutato ai sensi 

dell’art. 5 del proprio vigente Regolamento. 

 

La tabella di valutazione è la seguente: 

 

TITOLI/ESPERIENZE  PUNTEGGIO 

Diploma di scuola superiore inerente la disciplina 

richiesta 
5 punti 

Laurea inerente la disciplina richiesta 10 punti 

Corsi di specializzazione attinenti alla figura richiesta 
1 punto per ogni 

corso 

Fino a un massimo di 5 

punti 

Esperienza di insegnamento nell’ambito della 

disciplina richiesta, presso Istituti scolastici 

1 punto per ogni 

anno 

Fino a un massimo di 10 

punti 
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superiori di 1° e 2° grado 

Esperienza nell’insegnamento, nell’ambito della 

disciplina richiesta in corsi di formazione della 

durata di almeno 30 ore 

1 punto per ogni 

corso  

Fino a un massimo di 10 

punti 

Esperienza nell’insegnamento, nell’ambito della 

disciplina richiesta, maturata presso ITE Tosi  
(il punteggio di questa voce non è cumulabile con quello 

delle due voci precedenti) 

1 punti per ciascun 

anno o per ogni 

corso della durata 

di almeno 30 ore 

Fino a un massimo di 20 

punti 

PUNTEGGIO MASSIMO ATTRIBUIBILE  60 punti 

 

In caso di parità di punteggio avrà la precedenza il candidato più giovane. 

La graduatoria sarà pubblicata all’Albo online sul sito web dell’ITE E. Tosi e avrà valore di notifica agli 

interessati, che potranno inoltrare reclamo entro 5 giorni dalla data di pubblicazione (inclusi i festivi). ITE 

Tosi provvederà ad informare il personale selezionato e procederà all’assegnazione degli incarichi e alla 

stipula dei contratti secondo le formule contrattuali definite. A tale scopo le persone interessate dovranno 

far pervenire la scheda fiscale dalla quale risulti con chiarezza la propria posizione fiscale e contributiva. 

L’inserimento nell’Albo non costituisce obbligo di chiamata da parte di ITE Tosi. 

 

4. ULTERIORI SPECIFICHE 

Ai sensi di quanto disposto dall’art. 5 della L. 241/1990 e del D.Lgs. 50/2016 è nominato R.U.P. il 

Dirigente Scolastico, Dott.ssa Amanda Ferrario. 

Ai sensi del Regolamento UE 2016/679, del Regolamento Generale per la protezione dei dati (GDPR) e 

dell’art.13 del Dlgs.196/2003, i dati personali forniti dai candidati saranno oggetto di trattamento 

finalizzato ad adempimenti connessi all’espletamento della procedura selettiva. Tali dati potranno essere 

comunicati, per le medesime ed esclusive finalità, a soggetti cui sia riconosciuta, sulla base della 

normativa vigente, la facoltà di accedervi. Il titolare del trattamento dei dati è il Dirigente Scolastico. 

 

 

Busto Arsizio, 11 settembre 2019 

 

 

Il Dirigente Scolastico 

Amanda Ferrario 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

ai sensi dell’art. 3 comma 2 del D. Lgs. n. 39/1993 

  

mailto:VATD02000X@pec.istruzione.it
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Allegato: modello di candidatura 
 

Al Dirigente  

dell’Istituto Tecnico Economico Enrico Tosi 

Viale Stelvio, 173 - 21052 Busto Arsizio (VA) 

 

OGGETTO: Avviso per l’individuazione di collaboratori per il conferimento di incarichi di 

docenza nell’ambito dei corsi serali di lingue straniere e informatica 

_l_ sottoscritt_______________________________________________ nat__ a________________ 

il ______________ residente a ______________________________prov._____ 

nazionalità______________________ recapito telefonico___________________________  

 indirizzo e-mail________________________________________ 

CHIEDE 

di partecipare alla selezione per l’affidamento di incarichi di docenza nei seguenti corsi  

(è possibile indicare una o più preferenze): 

 Lingua inglese – livello 1-2 e 3 

 Lingua inglese – business 

 Lingua inglese – conversazione 

 Lingua inglese – preparazione all’esame FCE 

 Lingua francese 

 Lingua tedesca 

 Lingua cinese 

 Lingua giapponese 

 Lingua araba 

 Lingua spagnola 

 Lingua russa 

 Informatica livello 1 e 2 

 Internet livello 1 e 2  

 Certificazione ECDL base e Full standard 

 Certificazione ECDL Expert – Advanced Word Processing 

 Certificazione ECDL Expert – Advanced Spreadsheet 

 Certificazione ECDL Expert – Advanced Database 

 Certificazione ECDL Expert – Advanced Presentation 

 Fotografia digitale Photoshop – Certificazione Image Editing 

 Montaggio video 

 Yoga 
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A tal fine dichiara la propria disponibilità ad essere inserito nella detta graduatoria consapevole che, 

in caso di dichiarazioni false e mendaci accertate dopo la formulazione della stessa, il sottoscritto 

potrà essere escluso, consapevole anche delle sanzioni stabilite per false e mendaci dichiarazioni 

previste dal Codice Penale e dalle Leggi in materia 

DICHIARA 

- di non aver riportato condanne penali e che il casellario giudiziale è Nullo; 

- di non essere sottoposto a procedimenti penali; 

- di aver preso visione dell’Avviso e di approvarne senza riserve i contenuti. 

 

DICHIARA INOLTRE 

il possesso dei seguenti titoli: 

TITOLI/ESPERIENZE  PUNTEGGIO 
PUNTI DICHIARATI 

DAL CANDIDATO 

Diploma di scuola superiore inerente la 

disciplina richiesta 
5 punti 

 

Laurea inerente la disciplina richiesta 10 punti  

Corsi di specializzazione attinenti alla 

figura richiesta 
1 punto per 

ogni corso 

Fino a un 

massimo di 5 

punti 

 

Esperienza di insegnamento nell’ambito 

della disciplina richiesta, presso Istituti 

scolastici superiori di 1° e 2° grado 

1 punto per 

ogni anno 

Fino a un 

massimo di 

10 punti 

 

Esperienza nell’insegnamento, 

nell’ambito della disciplina richiesta in 

corsi di formazione della durata di 

almeno 30 ore 

1 punto per 

ogni corso  

Fino a un 

massimo di 

10 punti 

 

Esperienza nell’insegnamento, 

nell’ambito della disciplina richiesta, 

maturata presso ITE Tosi  
(il punteggio di questa voce non è cumulabile 

con quello della voce precedente) 

1 punti per 

ciascun anno o 

per ogni corso 

della durata di 

almeno 30 ore 

Fino a un 

massimo di 

20 punti 

 

PUNTEGGIO TOTALE   60 punti 
 

 

Ai fini della valutazione della candidatura, allega pertanto: 

- curriculum vitae, nel quale siano chiaramente indicati tutti gli elementi utili alla valutazione della 

candidatura; 

- altra documentazione utile alla valutazione della candidatura. 

 

_l_ sottoscritt_ ……………………………………………………. con la presente, ai sensi del 

Regolamento Ue 2016/679, del Regolamento Generale per la protezione dei dati (GDPR) e degli artt. 

13 e 23 del D.Lgs. 196/2003 (di seguito indicato come “Codice Privacy”) e successive modificazioni 

e integrazioni, autorizza l’ITE E. Tosi al trattamento, anche con l’ausilio di mezzi informatici e 

telematici, dei dati personali forniti dal/dalla sottoscritto/a. Prende inoltre atto che, ai sensi del 
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“Codice Privacy”, titolare del trattamento dei dati è il Dirigente Scolastico e che il/la sottoscritto/a 

potrà esercitare, in qualunque momento, tutti i diritti di accesso ai propri dati personali previsti, ivi 

inclusi, a titolo esemplificativo e non esaustivo, il diritto a ottenere la conferma dell’esistenza degli 

stessi, conoscerne il contenuto e le finalità e modalità di trattamento, verificarne l’esattezza, 

richiedere eventuali integrazioni, modifiche e/o la cancellazione, nonché l’opposizione al trattamento 

degli stessi. 

 

In fede, 

Busto Arsizio, lì _________________________ 

 

 

Firma___________________________________ 

 


